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1. Introducéao
1.1. Objetivo

Este documento busca apresentar todos os casos de uso do Sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos, cujo qual tem o objetivo de criar uma
intranet corporativa para consulta e administracdo de Obras Raras na Biblioteca do
Senado Federal.

1.2.Glossério

Este item do documento explica o conceito sobre palavras e termos que serdo
mencionados frequentemente ao longo do documento.. Os termos serdo descritos na
tabela abaixo, estando apresentados por ordem alfabética.

2. Diagrama de Caso de Uso

1 - Manter Usudrio

5 - Manter
Relaldrio
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Visualizar
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Documentos Publicos
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3. Descricao dos Casos de Uso

1. [UCO001] Manter Usuéario

O objetivo deste caso de uso é o cadastramento, inativacao e edi¢cdo de usuarios no
sistema gerenciador de documentos da SRWorks.

Ator: Bibliotecario
Prioridade: [l Critico [ 'mportante [ Gt

Entradas e pré-condi¢des: Recebe como entrada o CPF, Nome, Telefone, E-mall,
Logradouro, Bairro, Cidade, Estado, CEP, Login, Senha, Data de Nascimento e
Escolaridade.

Saidas e pdOs-condi¢cdes: Ap6s inclusdo dos dados do usuario é exibida a seguinte
mensagem: Usuario cadastrado/alterado com sucesso. O cadastro é habilitado na
tela.

Aplica-se aos itens 1, 2, 3 e 4 deste RF.

1. Cadastrar Usuério:

O Supervisor de Equipe seleciona a opcdo “Cadastrar Usuario”. A tela de incluséo
serd habilitada para preenchimento dos dados do usuéario, conforme critérios
estabelecidos nos dados de entrada - [RF001].

Fluxo Alternativo

Os campos CPF, Nome, Logradouro, Cidade, Estado, Telefone, Login, Senha séo
de preenchimento obrigatério.

Caso o CPF informado ja tenha sido cadastrado para outro usuario, devera ser exibida
a mensagem de adverténcia: “Usuéario ja Cadastrado”.

Caso o0 Login informado ja tenha sido cadastrado para outro usuario, devera ser
exibida a mensagem de adverténcia: “Login ja Cadastrado”.

2. Listar Usuario:

O Supervisor de Equipe seleciona a opcao “Listar Usuario” e a lista de todos os
usudrios cadastrados, em ordem alfabética, € exibida na tela. Aciona o cadastro
desejado e a area “Dados do Usuario” é atualizada com os dados selecionados
(CPF, Nome, Telefone, E-mail, Logradouro, Bairro, Cidade, Estado, CEP, Login) e
os bot6es de nome “Editar Usuario” e “Excluir Usuario” passam a ser habilitados.

Fluxo Alternativo

Caso o Supervisor de Equipe queira filtrar a lista ele podera utilizar os seguintes filtros,
para otimizar a visualizacdo: CPF e Nome e Login.

3. Editar Usuario:

Apés listar os usudarios o Supervisor de Equipe seleciona o usuario desejado e
pressiona o botdo “Editar Usuario”. O cadastro do usuario é exibido na area “Dados
do Usuério” com todos os campos habilitados para edicdo, exceto o campo “CPF”,
caso exista a necessidade de notificar este campo, o cadastro do usuario devera ser
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excluido e devera ser realizado um novo cadastro. Apds informar os dados a serem
editados, pressiona o botdo “Salvar” e os dados sao atualizados no banco de dados.

Fluxo Alternativo

O “Login” e a “Senha” ndo poderao ser alterados, portanto, ndo havera modificacGes
de cadastro para estes campos, se for necessario modificagbes, o cadastro deste
usudrio sera excluido e depois um novo cadastro devera ser criado.

4. |nativar Usuario:

Apés listar os usuarios o Supervisor de Equipe seleciona o usuario desejado e aciona o
a opcdo “Excluir Usuério”. Uma mensagem de confirmacdo é exibida (“Usuario
excluido com sucesso0”), o usuario sera desabilitado para exibicdo no sistema, e a
base de dados sera atualizada.

Fluxo Alternativo

O botédo “Excluir Usuario” sé ira realizar a exclusao de um usuario fisico se este nao
possuir solicitacdes vinculadas a ele, caso contrario, serd somente desabilitado.

2. [UCO002] Manter Funcionario

O objetivo deste caso de uso é o cadastramento, exclusao e edi¢cdo de funcionarios no
sistema de controle de funcionéarios da SRWorks.

Ator: Administrador
Prioridade: [l Critico [ 'mportante [ Gt

Entradas e pré-condicfes: Recebe como entrada o CPF, Nome, Telefone, E-mail,
Logradouro, Bairro, Cidade, Estado, CEP, Login, Senha, Data de Nascimento e
Escolaridade.

Saidas e pds-condicdes: Ap6s inclusdo dos dados do usuario é exibida a seguinte
mensagem: Funcionario cadastrado/alterado com sucesso. O cadastro é habilitado
na tela.

Aplica-se aos itens 1, 2 e 3 deste RF.

1. Cadastrar Funcionario:

O Administrador do Sistema seleciona a opgdo “Cadastrar Funcionario”. A tela de
inclusdo sera habilitada para preenchimento dos dados do funcionario, conforme
critérios estabelecidos nos dados de entrada - [RF002].

Fluxo Alternativo

Os campos Nome, Matricula, Cargo, Login e Senha sdo de preenchimento
obrigatério.

Caso a Matricula informada ja tenha sido cadastrada para outro funcionario, devera
ser exibida a mensagem de adverténcia: “Funcionario ja cadastrado”.

Caso o Login informado ja tenha sido cadastrado para outro funcionario, devera ser
exibida a mensagem de adverténcia: “Login ja cadastrado para outro funcionario”.
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2. Listar Funcionario:

O administrador seleciona a opgdo “Listar Funcionario” e a lista de todos os
funcionarios cadastrados, em ordem alfabética, é exibido na tela.

O administrador seleciona o cadastro do funcionario desejado e a area “Dados do
Funcionario” € atualizada com os dados do funcionario selecionado (Nome,
Matricula, Cargo, Login e Senha) e o botdo de nome “Editar Funcionéario” passa a

ser habilitado.
Fluxo Alternativo

Caso o administrador queira filtrar a lista ele podera utilizar os seguintes filtros, para
otimizar a visualizacdo: Nome, Matricula, Cargo, E-mail, CPF, RG, Data de
Nascimento.

3. Editar Funcionario:

Apés listar os funcionarios o administrador seleciona o funcionario desejado e
pressiona o botdo “Editar Funcionario”. O cadastro do funcionario é exibido na area
“Dados do Funcionario” com todos os campos habilitados para edicdo, exceto
“Matricula”, “Login” e “Senha”. Apo6s informar os dados a serem editados, o
administrador pressiona o botdo “Salvar” e os dados sdo atualizados no banco de
dados.

Fluxo Alternativo

A “Matricula”, o “CPF” e o “Login” nao poderao ser alterados, portanto, nao havera
modificacdes de cadastro para estes campos, se for necessario modificacdes, o
cadastro deste usuario sera excluido e depois um novo cadastro devera ser criado.

3. [UCO003] Manter Categoria

O objetivo deste caso de uso é o cadastramento, excluséo e edicao das categorias que
0os documentos podem apresentar, no sistema gerenciador de documentos da
SRWorks.

Ator: Supervisor
Prioridade: [l Critico [ importante [ i

Entradas e pré-condi¢cdes: “Nome da Categoria”, "Descricdo da Categoria”,
“Funcionario Responsavel”, “Nome do Documento” (nome com o qual o arquivo vai
ser salvo no disco virtual).
Saidas e pos-condigdes: ApoOs a definicdo da categoria, € exibida a seguinte
mensagem: Categoria cadastrada/alterada com sucesso. As categorias cadastradas
s&o habilitadas na tela.

Aplica-se aos itens 1, 2, 3 e 4.
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1. Cadastrar Categoria:

O Supervisor de Equipe seleciona a op¢éo “Cadastrar Categoria”. A tela de inclusédo
serd habilitada para preenchimento dos dados da categoria, conforme critérios
estabelecidos nos dados de entrada - [RF003].

Fluxo Alternativo

Todos os campos apresentados nos dados de entrada sdo de preenchimento
obrigatério.

2. Listar Categoria:

O Supervisor de Equipe seleciona a opgédo “Listar Categoria”. A tela é exiba com as
seguintes opg¢Bes de filtro: “Nome da Categoria” e “Descricdo da Categoria”.
Informa o filtro escolhido e aciona a opcdo buscar, a lista de todos os documentos
cadastrados, referentes ao filtro informado é exibida na tela na seguinte estrutura:
“Categoria”, “Data do Cadastro” e “Funcionario Responsavel”. Clica no documento
desejado e a area “Dados da Categoria” é atualizada ‘com os dados da categoria
selecionada, conforme dados de entrada deste RF.Os botdes “Editar Categoria” e
“Excluir Categoria” passam a ser habilitados.

Fluxo Alternativo

N&o se aplica.

3. Editar Categoria:

Apés listar as categorias 0 Supervisor de Equipe seleciona a categoria desejada e
aciona a opc¢édo “Editar Categoria”. O cadastro da categoria é habilitado com todos os

campos para edicdo. Apos informar os dados a serem editados, pressiona o botdo
“Salvar” e os dados séo atualizados no banco de dados.

Fluxo Alternativo

N&o se aplica.

4. Excluir Categoria:

Ap6s listar as categorias o Supervisor de Equipe seleciona a categoria desejada e
pressiona o botdo “Excluir Categoria”. Uma mensagem de confirmacdo € exibida e
sendo confirmado, se nunca tiver sido manuseado, a categoria € excluida e o banco de
dados atualizado, caso contrario, a categoria serd apenas desabilitada.

Fluxo Alternativo

N&o se aplica.

4.  [UCO004] Manter Documento

O objetivo deste caso de uso é o cadastramento, exclusdo e edicdo de documento no
sistema gerenciador de documentos da SRWorks.

Ator: Bibliotecario, Administrador, Supervisor e Usuario

Prioridade: [l Critico [ importante [ uti
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Entradas e pré-condi¢gbes: “Numero do Documento”, "Nivel do Documento”,
“Funcionario Responséavel”, “Nome do Documento” (nome com o qual o0 arquivo vai
ser salvo no disco virtual), “Data de Eliminicdo”, “Quantidade de Paginas”, “Valor
Fisico”, “Valor Légico”, “Categoria do Documento” (o sistema devera importar para
este campo o nome da pasta em gque se encontra o documento).

Saidas e pos-condicdes: Apdés a inclusdo do documento é exibida a seguinte
mensagem: Cadastro efetivado/alterado com sucesso. O cadastro é habilitado na
tela.

Aplica-se aos itens 1, 2, 3 e 4 deste RF.

1. Cadastrar Documento:

O Supervisor de Equipe seleciona a opcdo “Cadastrar Documento”. A tela de
inclusdo sera habilitada para preenchimento dos dados do documento, conforme
critérios estabelecidos nos dados de entrada - [RF004].

Fluxo Alternativo

Os campos Documento, Funcionario Responsavel, Nome do Documento,
Categoria do Documento sao de preenchimento obrigatério.

2. Listar Documento:

O Supervisor de Equipe seleciona a opcéo “Listar Documento”. A tela é exiba com as
seguintes opcdes de filtro: “Nome do Documento”, “Tipo de Documento”. Informa o
filtro escolhido e aciona a opcao buscar, a lista de todos os documentos cadastrados,
referentes ao filtro informado é exibida na tela na seguinte estrutura: “Documento”,
“Data do Cadastro”, “Funcionario Responséavel” e Tipo de Documento. Clica no
documento desejado e a area “Dados do Documento” € atualizada ‘com os dados do
documento selecionado, conforme dados de entrada deste RF.Os botbes “Editar
Documento”, “Excluir Documento” e “Imprimir Documento” passam a ser
habilitados.

Fluxo Alternativo

N&o se aplica.

3. Editar Documento:

Apos listar os documentos o Supervisor de Equipe seleciona o documento desejado e
aciona a opg¢éo “Editar Documento”. O cadastro do documento € habilitado com todos

0s campos para edicdo. Apés informar os dados a serem editados, pressiona o botao
“Salvar” e os dados séo atualizados no banco de dados.

Fluxo Alternativo

N&o se aplica.

4. Excluir Documento:

Apés listar os documentos o Supervisor de Equipe seleciona o documento desejado e
pressiona o botédo “Excluir Documento”. Uma mensagem de confirmacgéo é exibida e

sendo confirmado, se nunca tiver sido manuseado, o documento é excluido e o banco
de dados atualizado, caso contrario, 0 documento sera apenas desabilitado.
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Fluxo Alternativo

N&o se aplica.
5. Imprimir Documento:

Apos listar os documentos o Usuario seleciona o documento desejado e pressiona o
botdo “Imprimir Documento”. Uma mensagem de confirmacdo € exibida e sendo
confirmado o documento € impresso.

Fluxo Alternativo

N&o se aplica.

6. Visualizar Documentos Publicos:

O Administrador do sistema ou o Bibliotecario acessa a intranet corporativa e efetua o
login onde todos os documentos publicos relativos a obras raras séo listados na tela na
seguinte estrutura: “NUmero do Documento” e “Tipo do Documento”. O
Administrador ou o Bibliotecario aciona o tipo de visualizagdo que este documento tera,
neste caso, seleciona a opcao “Documento Publico”. A lista de documentos é
habilitada.

Fluxo Alternativo
A visualizacdo do documento publico estara disponivel para todos os tipos de usuarios.
7. Visualizar Documentos Privados:

O Administrador do sistema ou o Bibliotecario acessa a intranet corporativa e efetua o
login onde todos os documentos publicos relativos a obras raras séo listados na tela na
seguinte estrutura: “NUmero do Documento” e “Tipo do Documento”. O
Administrador ou o Bibliotecéario aciona o tipo de visualizacdo que este documento tera,
neste caso, seleciona a op¢do “Documento Privado”. A lista de documentos é
habilitada.

Fluxo Alternativo

A visualizacdo do documento privado ndo estara disponivel para o usuario final, para
visualiza-lo sera necessario efetuar login como Supervisor, Usuarios especiais,
Bibliotecario ou Administrador.

8. Visualizar Documentos:

O usudrio acessa a intranet corporativa e efetua o login onde todos os documentos
publicos relativos a obras raras séo listados na tela na seguinte estrutura: “NUmero do
Documento” e “Categoria do Documento”. O usuario clica no tipo que deseja e
visualiza a lista de documentos vinculados ao mesmo da seguinte forma: “Nome do
Documento” | “Numero do Documento” | “Quantidade de Paginas” | “Valor
Fisico” | “Valor Légico”.

Fluxo Alternativo
N&o se aplica.
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5. [UCO005] Manter Relatorio

O objetivo deste caso de uso é a montagem do tipo de relatério para impressao.
Ator: Bibliotecario, Administrador e Supervisor
Prioridade: [l Critico [ 'mportante [ Gt

Entradas e pré-condi¢gBes: “Data Inicial”, “Data de Cadastro”, “Data Final de
Cadastro”, “Tipo de Documento” e “Funcionario Responsavel”.

Saidas e poés-condicdes: Relatério impresso contendo todos os campos e critérios
definidos no item 1 deste RF.

1. Definir Relatério:

O Administrador do Sistema ou Bibliotecario seleciona a opcéo “Relatério”. A tela de
definicao é habilitada com as seguintes opcdes de filtro: Quantidade de Espaco Logico
utilizado, Quantidade de Espaco Fisico, Total de Documentos e Total de Usuarios.
Ap6s a informacdo dos filtros selecionados e pressionado o botdo “Pesquisar” o
relatorio é exibido na tela e o botdo “Imprimir Relatério” também passa a ser
visualizado.

Fluxo Alternativo

N&o se aplica.

2. Imprimir Relatério:

O Administrador do Sistema ou Bibliotecario apos realizar o caso de uso “Solicitar
Relatorio”, pressiona o botdo “Imprimir Relatério”. A impressao é realizada.
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